
Help cards

Une Unité Structurelle peut par exemple être : un département / un service / un magasin. Généralement, une Unité 
Structurelle va regrouper des salariés qui seront sous la responsabilité d’un même manager.

1 	 Naviguez vers Gestion Organisationnelle > Gérer.

2 	 Dans la liste de l’Unité Structurelle existante, cliquez sur Créer Unité Structurelle.

Renseignez la début de début en cohérence avec la date de création de ce département dans l’organigramme. 
Par exemple, pour une société débutant dans HROnline au 01/01/2019, renseignez 01/01/2019 à 31/12/9999.
Dans l’onglet Centre de coûts, vous avez la possibilité d’assigner un centre de frais au département que vous créez.

3 	 Remplissez les données en anglais, français et allemand.

4 	 Indiquer le mois de début de la création. Ex: 01/09/2018

5 	 Afin de valider la création, cliquez sur Sauvegarder.
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