
-PAYSLIP GUIDE : USER GUIDE - FIRST LOGIN
> Online payslip services

STEP 1
You just received the above e-mail inviting you to use adminBOX 
to receive your monthly electronic documents. Click on the button 
‘Activate my account’ to be redirected to your secure online portal.

STEP 3
You are now able to access your secure online portal, where you’ll be 
able to find your monthly e-payslip documents.

GOING FORWARD
An e-mail will be sent to you each month, whenever a new document is 
added to your secure online portal.

ACCESS TO THE SECURE ONLINE PORTAL
You can access your account at any time to view, print and download 
documents.
Direct link:  
https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_in

STEP 4

To obtain the details of a specific document, click the
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Étape 1 
Dès réception de cette notification, cliquez sur le bouton « Activer mon 
compte » afin d’être redirigé vers votre coffre-fort de documents 
électroniques, adminBOX. 

Étape 2 
Votre identifiant est l’email sur lequel vous avez reçu  ce message.

Créez un mot de passe fort, saisissez-le deux fois et cliquez sur le bouton 
« Inscription»  pour finaliser l’enregistrement de votre compte.      
Votre identifiant est l’email sur lequel vous avez reçu  ce message).
Si vous êtes déjà utilisateur d’adminBOX, cliquez sur le lien « se connecter » en bas 
à gauche de la page afin de rattacher  les envois Securex à votre compte existant.  

Étape 3 
Vous avez dès lors accès à votre coffre-fort de documents électroniques, 
où vous retrouverez tous les mois vos documents de salaire 
dématérialisés.  

. 

Étape 4 
Accédez aux détails et à l’aperçu de vos documents de salaire en 
cliquant l’icône . Dans l’écran suivant placez votre souris au-dessus du 
document afin d’accéder aux fonctions d’agrandissement, de 
téléchargement ou d’impression des documents. 

À l'avenir 
Un email vous sera envoyé chaque mois dès qu’un nouveau document 
sera ajouté  à votre coffre-fort de documents électroniques.  

Accès au coffre-fort de documents électroniques 
Vous pouvez accéder à votre coffre-fort de documents électroniques à 
tout moment pour visualiser, imprimer ou télécharger des documents. 

Lien direct vers l’écran de connexion : 
https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_inMySecurex helpdesk: payroll@my.securex.lu 

. 
icon on the line representing the document.

Move your mouse over the document to be able to zoom, download 
and print documents.

STEP 2
Your ID is your email address.
Choose a strong password, enter it twice, and click the “Sign up” 
button to create your account.
If you are already using adminBOX then just click the “connect” link at 
the left corner of the page to log in with your existing credentials.
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Step 1 
You just received the above e-mail inviting you to use adminBOX to receive 
your monthly electronic documents. Click on the button ‘Activate my 
account’  to be redirected to your secure online portal. 

Step 2 
Your ID is your email address.   
Choose a strong password, enter it twice, and click the “Sign up” button 
to create your account. 
If you are already using adminBOX then just click the “connect” link at the 
left corner of the page to log in with your existing credentials. 

Step 3 
You are now able to access your secure online portal, where you’ll be able 
to find your monthly e-payslip documents. 

Step 4 
To obtain the details of a specific document, click the  icon on the line 
representing the document. 
Move your mouse over the document to be able to zoom, download and 
print documents. 

Going forward 
An e-mail will be sent to you each month, whenever a new document is 
added to your secure online portal.  

Access to the secure online portal 
You can access your account at any time to view, print and download 
documents. 

Direct link: 
https://adminbox.myarchive.lu/users/sign_inMySecurex helpdesk: payroll@my.securex.lu 
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